Zarzadzenie nr 36/A/15
Prezesa Sadu Rejonowego w Bialymstoku

z dnia 11 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania Czytelni Akt przy

Archiwum IX Wydzialu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Bialymstoku

Na podstawie § 34 ust. 1 pkt. 16 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
25 czerwcea 2015 r.- Regulamin urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 925 j.t)

zarzgdzam:

l.  Wprowadzenie Regulaminu funkcjonowania Czytelni Akt przy Archiwum
[X Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Bialymstoku stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Sadu Rejonowego w
Biatymstoku.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .

Prezes Sadu Rejonowego

w Bialymstoku )
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____< '\II |
Katarzyna Anna Dabrowska- Doroszczyk

Do wiadomosci:
1. P. Dyrektor SR w/m
P. Przew. IX Wydzialu Ksiag Wieczystych SR w/m
P. Audytor SR w/m
a/a
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Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
nr 36/A/15 Prezesa Sqdu Rejonowego
w Bialymstoku z dnia 11 grudnia 2015 r.

Regulamin funkcjonowania czytelni ksiag wieczystych dzialajacej
przy IX Wydziale Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Bialymstoku

§ 1. Organizacja i zasady urz¢dowania

Czytelnia akt miesci si¢ na parterze budynku Sadu Rejonowego w Bialymstoku przy
ul Mickiewicza 103 w czgsci E. Pomieszcezenie czytelni objete jest monitoringiem.
Czytelnia ksigg wieczystych czynna jest od poniedziatku do piatku w godzinach
8.00 — 14.00.

Czytelni¢ obstuguje co najmniej dwoch pracownikéw archiwum, ktérzy sprawuja
nadzor nad wydanymi ksiggami wieczystymi, zbiorami dokumentow i oryginatami
aktow notarialnych.

Nadzor administracyjny nad czytelnia sprawuje Kierownik Sekretariatu IX Wydziatu
Ksiag Wieczystych.

Nadzor merytoryczny nad czytelnig sprawuje Przewodniczacy IX Wydziatu Ksiag
Wieczystych, jego Zastgpca lub inna osoba upowazniona przez Przewodniczacego
Wydziatu lub jego Zastepee orzekajaca w wydziale.

Zbiorami archiwum w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sa: akta ksiag wieczystych,
akta ksiag zamknigtych, zbiory dokumentéw, oryginaly aktéw notarialnych oraz
repertoria.

§ 2. Zasady korzystania z czytelni

. Zamawianie zbioréw archiwum do wgladu mozliwe jest wylacznie od poniedziatku do

pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00.

Zbiory archiwum udostgpniane s3 w dniu zamoOwienia, natomiast akta ksiag
wieczystych, zbiory dokumentéw znajdujace sie w referatach orzekajacych moga byé
udostgpnione w terminie uzgodnionym z pracownikiem czytelni nie dhizszym niz
5 dni roboczych.

W czytelni znajduja si¢ 4 stanowiska do przegladania zbioréw archiwum oraz
przegladarki ksigg wieczystych. Przy jednym stanowisku moze przebywaé jedna
osoba zapoznajaca si¢ ze zbiorami. Z aktami ksiegi wieczystej, zbioru dokumentow
prowadzonych dla jednej nieruchomosci moga zapoznawac si¢ jednoczesnie w tym
samym czasie dwie osoby uprawnione, przy dwoch usytuowanych obok siebie
stolikach.

Mozliwe jest korzystanie z aparatu fotograficznego celem sporzadzenia kopii ze
zbioréw archiwum.

Zbiory archiwum udostgpniane sa po okazaniu dowodu osobistego lub innego
dokumentu umozliwiajgcego potwierdzenie tozsamosci oraz po wpisaniu si¢
do wewnatrzwydzialowego urzadzenia ewidencyjnego — kontrolki przegladanych akt.
W czytelni moga przebywa¢ wylacznie osoby. ktore zapoznaja si¢ z aktami ksiag
wieczystych. Osoby oczekujace na akta przebywaja poza terenem czytelni.



8.

9.

Interesanci przegladajacy zbiory archiwum zobowigzani sa do zachowania ciszy 1 nie
zaklocania pracy innym osobom.

Na terenie czytelni nie wolno korzysta¢ z telefonow komdrkowych, spozywac
positkow i napojow.

Zakazuje sie wnoszenia toreb oraz innych przedmiotow o duzych gabarytach na teren
czytelni.

10. Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt poza ich
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przegladaniem, a w szczegdlnosci ich niszczenie, uszkadzanie, czynienie w nich
adnotacji (podkreslen, zakreslen, notatek) oraz wynoszenie zbiorow archiwum poza
czytelnie.

Osoby korzystajace ze zbiorow archiwum maja obowigzek stosowania si¢ do
niniejszego Regulaminu oraz zalecen i uwag osoby obstugujacej czytelnig.

§ 3. Zasady udost¢pniania zbioréw archiwum do wgladu

. Akta ksiggi wieczystej i zbioru dokumentéw moze przeglada¢ osoba majaca interes

prawny oraz notariusz.

Osoba majgca interes prawny zobowigzana jest do zlozenia wniosku o wglad do akt
ksiggi wieczystej, zbioru dokumentow w celu wykazania interesu prawnego.
Przyktadowy wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Zgode na wglad do zbiorow archiwum wydaje osoba sprawujaca nadzor merytoryczny

nad czytelnia.

W celu wykazania interesu prawnego nalezy uzasadnié jego istnienie oraz, w razie

potrzeby, zlozy¢ kopie dokumentéw zwigzanych z jego powstaniem (np. kopig

prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku, kopie zgloszenia prac
geodezyjnych i kartograficznych itp.)

W celu wykazania legitymacji do wgladu do zbioréw archiwum nalezy okazac:

a) w przypadku osob fizycznych- dowod tozsamosei,

b) w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng - aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego,

¢) w przypadku Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego- dokument
wykazujacy umocowanie do dzialania w imieniu Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego (np. akt mianowania),

d) w przypadku wspélnot mieszkaniowych- dokumenty wykazujace umocowanie do
dziatania w imieniu Wspdlnoty Mieszkaniowej (np. uchwata o powotlaniu w sktad
zarzadu),

e) w innych przypadkach — dokumenty okre$lone przez osob¢ sprawujaca nadzor
merytoryczny nad czytelnia.

Ponadto, w przypadku wnioskoéw o wglad sktadanych przez:

a) pelnomocnikow procesowych w trybie art. 87 k.p.c. nalezy zalgczyc
pelnomocnictwo procesowe (oryginal lub uwierzytelniony odpis) udzielone przez
osobe posiadajaca interes prawny wraz z dowodem uiszczenia oplaty skarbowe;j.

b) przedstawicieli ustawowych osob matoletnich i opiekunéw lub kuratorow osob
ubezwlasnowolnionych nalezy zalaczy¢ dokument (oryginal lub uwierzytelniony
odpis) wykazujacy uprawnienie do reprezentacji (np. odpis skrocony aktu stanu
cywilnego, postanowienie sadu o ustanowieniu opiekuna lub kuratora),

¢) geodetow i bieglych sagdowych — nalezy okaza¢ dokument (oryginal lub kopia)
stwierdzajacy posiadanie uprawnien.



7. Obowigzek okreslony w §3 ust. 2-4 (uzyskanie zgody na wglad do zbioréw archiwum)
nie dotyczy notariuszy, wlascicieli nieruchomosci (0s6b uprawnionych z tytutu
ograniczonych praw rzeczowych). osob i podmiotow wpisanych w ksiedze wieczystej,
a takze komornikow (w przypadku komornikéw wylacznie w zakresie wgladu do akt
ksiggi wieczystej lub zbioru dokumentéw, w ktorych ujawniona jest wzmianka
o toczacej sie egzekucji z nieruchomosci z wniosku wierzyciela, w imieniu ktérego
dziata komornik). W tej sytuacji wydanie zasobow archiwum nastepuje:

a) za okazaniem legitymacji — notariuszowi, asesorom notarialnym i aplikantom
notarialnym, zast¢pcy notariusza, komornikowi, asesorowi komorniczemu

b) za upowaznieniem od notariusza lub komornika - pracownikowi kancelarii
notarialnej lub komorniczej

¢) za okazaniem dokumentow okreslonych w §3 pkt. 5 a-e w innych wskazanych
wyzej przypadkach.

8. W razie wskazania, ze wniosek dotyczy takze akt ksiegi wieczystej lub zbioru
dokumentow, co do ktorych potrzeba zapoznania si¢ powstala w wyniku wgladu do
innych akt. dopuszczalna jest mozliwo$¢ udostepnienia tych akt przez pracownika
czytelni, o ile taka prosba znajdzie si¢ we wniosku o wglad. a numery kolejnych akt
zostana wykazane na pismie pracownikowi czytelni.

9. Wglad do oryginalow aktow notarialnych odbywa sie w trybie okreslonym w art. 110
ustawy z dn. 14 lutego 1991r.- Prawo o notariacie (t.j. Dz.U. z 2014, poz. 164 ze zm.):
a) stronom aktu lub osobom, dla ktorych zastrzezono w akcie prawo otrzymania
wypisu, a takze ich nastepcom prawnym,

b) innym osobom na podstawie prawomocnego postanowienia sadu okregowego,
w ktorego okregu znajduje si¢ kancelaria notariusza.






Zalgeznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania Czytelni akt ksigg wieczystych Sadu Rejonowego w Bialymstoku

WWRIGSKOAAWEA? i s i ens Biatystok, dnia ..............

Sad Rejonowy w Bialymstoku
IX Wydzial Ksiag Wieczystych

WNIOSEK O WGLAD DO AKT KSIEGI WIECZYSTEJ/ZBIORU DOKUMENTOW/AKTU
NOTARIALNEGO

1.Wnosz¢ o umozliwienie mi wgladu do akt kw/zd/oryginatu aktu notarialnego nr:

Potwierdzam fakt zapoznania si¢ z Regulaminem Czytelni Akt Ksiag Wieczystych, stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr Prezesa Sadu Rejonowego w Bialymstoku.

/podpis/
Zalgczam:
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Zarzadzenie
Wyrazi¢ zgode na wglad do akt kw/Zd/aktu notarialnego zgodnie z wnioskiem/Nie wyrazi¢ zgody na
wglad do akt kw/Zd/aktu notarialnego zgodnie z wnioskiem/z uwagi na brak wykazania interesu
prawnego.

/podpis/
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Wnosz¢ o umozliwienie mi wgladu do nastgpujacych akt kw/zd/aktu not., co do ktorych potrzeba
zapoznania si¢ powstata w wyniku wgladu do innych akt (§3 ust. 8 Regulaminu):

/podpis pracownika czytelni/






