Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr A.021.13.2025

Prezesa Sadu Rejonowego w Biatymstoku
z dnia 30 kwietnia 2025 .

Reguly anonimizacji

1. Wprowadzenie

Anonimizacja polega na wykonaniu jednej z czterech czynnosci:

I.  Zamianie catej frazy na pojedynczy inicjal. Stosujemy ja przy anonimizacji
miejscowosci i nazw geograficznych oraz wystepujacych samotnie w tekscie imion
lub nazwisk.

Il.  Zamiana catej frazy na pojedynczy inicjat, po ktorym nastepuje wielokropek ,,(...)".
Stosujemy ja w przypadku nazw urzadzen, pojazdéw oraz handlowych nazw réznych
substancji czy tez innych produktow, w sytuacji gdy maja wiecej niz 1 wyraz.

IIl.  Zamianie catej frazy na pare inicjatdw. Stosujemy ja jedynie w przypadku imion
i nazwisk o0s6b fizycznych.

IV.  Zamianie pojedynczych wyrazéw lub dtuzszych ich ciagdw na wielokropek ,,(...)".
Stosujemy ja w pozostatych przypadkach.

2. Anonimizowane tresci orzeczen

W celu ufatwienia anonimizacji sporzadzone zostaty bardziej szczegétowe zasady, wg
ktorych nalezy ja przeprowadza¢. W kolejnych podpunktach wymienione zostang rozne
kategorie fraz (sformutowan) wystepujacych w tresci orzeczenia, wraz z informacja, jak
nalezy z tymi frazami (pojgciami) postepowac.

2.1. Dane osobowe 0s0b fizycznych (zwlaszcza imion i nazwisk)

Imiona i nazwiska 0sob fizycznych wystepujace w tresci orzeczenia zamieniane sa na inicjaty.
Stosowane sg nastepujace reguty:

imi¢ i nazwisko zamieniane sg na inicjaty np. Jan Kowalski anonimizowany jest do
J. K.

jezeli we frazie wystepuje wiecej imion badz nazwisk, brane sa pod uwage tylko
pierwsze imi¢ i ostatnie nazwisko np. Jan Marian Kowalski-Nowak anonimizowany
jestdo J. N.

jezeli w tekscie wystepuje wigcej 0sob o tych samych inicjatach, w zanonimizowanej
wersji pojawiaja sie liczby pomagajace okresli¢, ktorej z nich dotyczy dany fragment.
Przyktadowo tekst Jan Kowalski oraz Jakub Konieczny zatozyli spotke. Prezesem
zostat Jan Kowalski. anonimizowany jest do J. K. (1) oraz J. K. (2) zatozyli spotke.
Prezesem zostat J. K. (1).



jezeli w tekscie wystepuje pojedyncze imig, badz nazwisko, w zanonimizowanej
wersji powinny pojawic¢ si¢ pojedyncze inicjaty. Przyktadowo tekst Jan oraz Tomasz
poszli w odwiedziny do panstwa Wrdblewskich. anonizowany jest do J. oraz T. poszli
w odwiedziny do panstwa W.. Takich pojedynczych inicjatdw nie numerujemy.

WYJATEK 1. Anonimizacji nie podlegaja dane osobowe (imiona i nazwiska) 0s6b
fizycznych petniacych funkcje publiczne.

WYJATEK 2: Anonimizacji nie sa poddawani autorzy cytowanych ksigzek, komentarzy,
glos oraz artykutow naukowych.

2.2. Nazwy miejscowosci

Miejscowosci wystepujace w tresci orzeczen zamieniane Sa na pojedynczy inicjaZ.
W przypadku, gdy nazwa miejscowosci sktada si¢ z kilku wyrazéw, tak jak np. Katy
Wroctawskie, w zanonimizowanej wersji pojawia sie inicjat tylko pierwszego z nich.

WYLACZENIE 1: Anonimizacji nie podlegaja miasta opisujace siedzibe sadu, na przyktad
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu nie podlega anonimizacji.

WYJATEK 1: Anonimizacji nie podlegaja miasta okreslajace miejsce wydania
nieanonimizowanej ksiazki.

2.3. Nazwy geograficzne oraz administracyjne

Przymiotniki zwigzane z nazwami geograficznymi zmieniane sa na wielokropek ,,(...)".
W szczegolnosci dotyczy to nazw:

wojewodztw,
powiatow,
gmin.

Rzeczownikowe nazwy geograficzne, pisane wielka literg, zamieniane sg, tak jak
miejscowosci, na pojedynczy inicjat. Dotyczy to miedzy innymi:

rzek,

jezior,

szczytow gorskich,
dzielnic miast.

Natomiast nazwy:
droég wraz z ich numerami (oraz innymi oznaczeniami) zamienia sie¢ na wielokropek

()



2.4. Adresy i numery lokalizacji

Adresy zamieniane sa na wielokropek ,,(...)”. Pozostawiana jest tylko cz¢s¢ informujaca o
tym, czego dotyczy dana fraza np.:

Lul.”,
»plac”,
,,Skwer”,
»park”
,,rondo”.

2.5. Podmioty prowadzgce dzialalnosé¢ gospodarcza.
W nazwach:

firm,

spotek,
spoétdzielni

lokali ustugowych

wystepujacych w tresci orzeczenia, wszystkie nazwy wiasne oraz stowa mogace postuzy¢ do
zidentyfikowania danej organizacji zamieniane sa na wielokropek ,,(...)”. Pozostajg jedynie
okreslenia organizacyjno-prawne, takie jak:

typy spotek np. spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotka jawna, spoOtka
cywilna,

typy przedsigbiorstwa, np. przedsiebiorstwo produkcyjno-handlowo-ustugowe,

skréty podmiotéw, np.: s. a., sp. z 0. 0.

2.6. Organizacje spoleczne, fundacje, stowarzyszenia oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne nie bedace organami administracji publicznej.

Nazwy tych podmiotéw sa anonimizowane w sposOb analogiczny jak nazwy podmiotow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza (por. pkt 2.5).

WYJATKI:

Nie anonimizujemy nazw organizacji ustalajacych r6znego rodzaju normy, takich jak:
American National Standards Institute, Polski Komitet Normalizacyjny.

Nie anonimizujemy nazw rodzajowych instytucji publicznych oraz zakladéw
administracyjnych wykonujacych zadania publiczne, takich jak:

Zaktad Karny,

Zaktad Opieki Zdrowotnej,

Szpital,

(0]
(0]
(0]
o Biblioteka,



§ Przy jednoczesnej anonimizacji informacji uszczeg6tawiajacych owe
podmioty, typu:

§ nr,
§ hazwa,
§ adres,

§ miejsce swiadczenia ustug
Nie anonimizujemy nazwy organéw samorzadu zawodowego lub gospodarczego
takich jak na przyktad:
o Naczelna Izba Lekarska,
Krajowa lzba Biegtych Rewidentow,
Naczelna Rada Adwokacka,
Izba rzemieslnicza, Izba gospodarcza, 1zba rolnicza,
Zwiazek Rzemiosta Polskiego).
Nie anonimizujemy nazwy ogo6lnej instytucji naukowych, naukowo-badawczych,
badawczo-rozwojowych o zasiegu krajowym lub miedzynarodowym, np. Polska
Akademia Nauk, Politechnika, Uniwersytet, Akademia Medyczna, Akademia
Wychowania Fizycznego, Akademia Muzyczna, Akademia Sztuk Pigknych, itp
§ Przy jednoczesnej anonimizacji informacji uszczegotawiajacych, typu:

(o}
(o}
(o}
(o}

§ instytut,
§ zaklad,
§ katedra,
§ wydziat,
§ rewir.

2.7. Koscioly i zwiazki wyznaniowe

Anonimizujemy zaréwno nazwy kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych jak i informacje,
pozwalajace okresli¢ przynaleznosc religijng konkretnych gmin wyznaniowych i parafii.

2.8. Numery, symbole i identyfikatory

Wszystkie identyfikatory, zarébwno oséb, organizacji, miejsc czy przedmiotow podczas
anonimizacji powinny by¢ zmieniane na wielokropek ,,(...)”. Dotyczy to w szczegdlnosci
wszelkich rejestréw oraz zbioréw danych, np.:

numery PESEL, KRS, REGON, NIP, itd.,

numery ksiag wieczystych,

numery umoéw i faktur,

numery licenciji,

numer paszportu, numer i seria dowodu osobistego (lub dowodu rejestracyjnego),
numer legitymacji, prawa jazdy, prawa wykonywania zawodu badz innego
dokumentu,

numery rejestracyjne samochodow, numery VIN,

numery fabryczne réznych produktow, numery silnika pojazdu, numery podwozia,
numery nadwozia,

numery dziatek,



numery szkot, przedszkoli i ztobkdw,

numery telefonow i faksow,

numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

identyfikatory uzywane w internecie (z wyjatkiem tych, ktore przypominaja normalne
imiona i nazwiska).

2.9. Nazwy urzadzen, pojazdow, nazwy réznych produktow

W celu zwigkszenia bezpieczenstwa procesu anonimizacji w Portalu orzeczen anonimizacji
poddawane sg takze nazwy urzadzen, pojazdow oraz innych produktdw, przy czym nazwe
jednowyrazowa zamieniamy na inicjat, natomiast w przypadku nazw dtuzszych do inicjatu
doklejamy wielokropek ,,(...)".

2.10. Informacje chronione ustawowo

Anonimizacji podlegaja wszelkie informacje obje¢te prawng ochrong wyrazong w konkretnej
ustawie.

2.11. Pozostale stowa i frazy wymagajace anonimizacji
2.11.1. Cyfry: Dlugie ciagi cyfr

2.11.2. Tresé¢ hasel reklamowych i innych napisow.

2.11.3. Nazwy: zespotdw muzycznych, druzyn sportowych.

3. Nieanonimizowane tresci orzeczen

Anonimizacji nie podlegaja tresci orzeczen (frazy), ktore nie zawieraja danych oraz
informacji ,,niebezpiecznych”, czyli umozliwiajacych identyfikacje podmiotu prawa.
W szczegolnosci sg to tresci orzeczenia zwigzane z prawniczym charakterem orzeczen, tzn.
naleza do kategorii jezyka prawnego (np. tres¢ przepisow prawa) badz jezyka prawniczego
(argumentacja prawnicza, komentarz normy prawnej, wykladnia prawa czy doktryna prawa).

3.1. Terminologia prawna, prawnicza oraz odnoszaca si¢ do czynnosci
kancelaryjnych administracji wymiaru sprawiedliwosci.

Terminologia prawnicza obejmuje zaréwno jezyk prawny, jak i prawniczy oraz wszelkie
pojecia wynikajace z instrukcji kancelaryjnej wymiaru sprawiedliwosci. W praktyce
stosowania owej terminologii mozna napotka¢ réwniez sformutowania (frazy) dotyczace
elektronicznych systeméw wyszukiwania informacji prawniczej. Ponizej przyklady takiej
terminologii nie podlegajacej procesowi anonimizacji.

3.2. Oznaczenia czasu oraz odniesienia do okreslonych podmiotéw badz
przedmiotow w czasie.



Zasada jest, ze oznaczenia czasu czyli informacje o latach, miesigcach, dniach, godzinach,
przedziatach czasowych pozostaja nieanonimizowane.

WYJATEK: Informacje o dacie urodzenia konkretnej osoby fizycznej.

3.3. Organy wladzy publicznej, zwlaszcza organy administracji publicznej
(w tym nazwy urzeddw) oraz wymiaru sprawiedliwosci.

Nie anonimizujemy nazw organdw, urzedow oraz instytucji publicznych z
zachowaniem nastepujacych wylaczen
o Anonimizujemy informacj¢ 0 miejscu, w ktorym znajduje si¢ ten urzad lub
organ — wilasciwos¢ miejscowa podmiotu.
o Anonimizacji podlega rowniez nazwa jednostek organizacyjnych (wydziatdw,
komorek) organdw i urzedow, np. Wydziat Komunikacji Urzedu Rejonowego
w Brzegu.
Nie anonimizujemy nazw organizacji miedzynarodowych, ktoérych czionkami sa
panstwa (na przyktad Swiatowa Organizacja Zdrowia, Migdzynarodowy Fundusz
Walutowy, UNESCO).
Nie anonimizujemy nazw panstw
Nie anonimizujemy nazw sadéw, takich jak Sad Rejonowy, Naczelny Sad
Administracyjny.
Nie anonimizujemy nazwy — Skarb Panstwa.

3.4. Pozostale nieanonimizowane tresci orzeczen

Tresci orzeczen (frazy) wymienione w tym podpunkcie réwniez nie sa anonimizowane,
poniewaz ich pozostawienie w tekscie orzeczenia nie wptywa na mozliwosé¢ zidentyfikowania
podmiotu wskazanego w orzeczeniu, stad nie stanowi to zagrozenia dla jego interesu
prawnego. W ten sposob uzytkownik Portalu orzeczen moze si¢ zapozna¢ w szerszym stopniu
z okolicznosciami faktycznymi sprawy, co istotnie wptywa na mozliwo$¢ zrozumienia
sposobdw stosowania i wyktadni prawa przez wymiar sprawiedliwosci.

Ponizej konkretne typy tresci orzeczen, ktore nie sg anonimizowane.

Liczby porzadkowe, liczby pewnych zdarzen, oséb, podmiotdw, przedmiotdw.
Liczby z jednostkami.

Kwota pienigzna.

Choroby oraz rodzaje terapii.

Nazwy zwigzkdéw chemicznych.

S T o

Wykonywany (lub wyuczony) zawdd, stanowisko stuzbowe oraz petnione funkcje.



