G.230.15.2023

I.

OGLOSZENIE

Sad Rejonowy w Bialymstoku oglasza postepowanie ofertowe na
dostawe drukow sadowych

ZAMAWIAJACY

Sad Rejonowy w Bialymstoku,
ul. Mickiewicza 103,

15-950 Biatystok

NIP: 542-20-84-683
REGON: 000321299

1

Zamawiajacy informuje, iZ niniejsze postepowanie NIE jest prowadzone na
podstawie ustawy 2z dnia 11 wrzeSnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605)

. W kwestiach nieuregulowanych Warunkami postepowania zastosowanie majq

przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wykonawcy moga zwroéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkow
postepowania.

. Zamawiajacy przekazuje treS¢ pytan wraz 2z wyjaSnieniami wszystkim

Wykonawcom, ktorym doreczono Warunki postepowania, bez ujawniania
ich zrodla.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Warunkow postepowania zgodnie
z art. 701 83 KC. O dokonanych zmianach Zamawiajacy powiadomi wszystkich
Wykonawcoéw zaproszonych do skladania ofert.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa drukow sadowych, zgodnie
z Zalacznikiem nr 2, na potrzeby Sadu Rejonowego w Bialymstoku.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac
calos¢ przedmiotu zamowienia.

Kod CPV Opis

22822000 - 8 Formularze urzedowe
22900000 - 9 R&zne druki

22140000 - 3 Ulotki

79800000 - 2 Ustugi drukowania i powigzane

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz
od dnia 01.11.2023r. przez okres 12 miesiecy, z mozliwoScia wczesSniejszego
wygasniecia w przypadku wyczerpania okreslonej oferta wartosci umowy.

Termin realizacji zamowienia moze ulec wydtuzeniu w sytuacji niewykorzystania
przedmiotu zamowienia przy jednoczesnym niewykorzystaniu wartosSci umowy
o czas niezbedny do ich pelnego wykorzystania, nie dluzej jednak niz o 6
miesiecy.

. Dostawy odbywac sie¢ beda sukcesywnie na podstawie zamoéwien (skladanych

pisemnie lub poczta elektroniczna), transportem Wykonawcy i na jego koszt wraz
z wyladunkiem wykonanym przez Wykonawce we wskazane miejsce - magazyn.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ zamowienia innych iloSci poszczegolnych

rodzajow drukow niz wynika to z Zalacznika nr 2, w cenie jednostkowej zgodnej



z przedstawionag oferta, w ramach kwoty nieprzekraczajacej ceny oferty, co nie
bedzie stanowilo zmiany warunkéw umowy. Rozliczenie za dostarczony towar
nastepowac bedzie na podstawie poszczegdélnych cen jednostkowych
pomnozonych przez ilo§¢ dostarczonych drukéw.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy udokumentuja
doswiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
w tym okresie, minimum jednej dostawy drukéw sadowych o wartosci brutto nie
mniejszej niz 100 000 z! rocznie, na podstawie jednej umowy na rzecz jednostek
resortu sprawiedliwosci, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Informacje ogdlne:

1) w celu prawidlowego przygotowania oferty, Wykonawca powinien zapoznac
sie szczegotowo z informacjami zawartymi w Warunkach postepowania;

2) zlozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi
w Warunkach postepowania, pod rygorem jej odrzucenia;

3) kazdy uczestnik postepowania moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie
wiekszej liczby ofert lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.

2. Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) Formularz oferty - sporzadzony zgodnie 2z treScia Zalacznika nr 1
do Warunkow postepowania.

Zlozenie oferty na formularzu o innej tresci jest niedopuszczalne i spowoduje
jej odrzucenie.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu —
sporzadzone zgodnie z trescig Zalacznika nr 4 do warunkow postepowania.

3) Formularz cenowy - sporzadzony zgodnie z treSciq Zalacznika nr 2
do Warunkéw postepowania.

4) Wykaz doswiadczenia - sporzadzony zgodnie z treScia Zalacznika nr 3
do Warunkow postepowania, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie wymienionych dostaw.

S) Pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata
osobiscie (jezeli dotyczy).

6) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona na piSmie (recznie lub w postaci wydruku
komputerowego), w formie zapewniajacej pelna czytelnosc¢ jej tresci.

5. Oferta, a w szczegdlnosci wszystkie miejsca, w ktéorych Wykonawca naniost
zmiany, musza by¢ podpisane (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis)
przez Wykonawce lub jego uprawnionego przedstawiciela, albo pelnomocnika.

6. Formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginalu. Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udzialu w postepowaniu oraz pozostate dokumenty skladajace sie na
oferte moga by¢ skladane w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginalem (z wylaczeniem pelnomocnictwa, ktéore wymaga formy szczegolnej,
tj. musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosc¢
z oryginalem).




7.

8.

9.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno
ponumerowane.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu, gdy =zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Sposob opakowania i dostarczenia oferty:

1) oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przestac poczta albo
przesytka kurierska na adres: Sad Rejonowy w Bialymstoku, kod 15-950,
ul. Mickiewicza 103. Za termin zloZenia oferty przyjmuje sie date i godzine
wplywu oferty do Zamawiajacego w miejsce wskazane jak wyzej;

2) Zamawiajacy zezwala na przeslanie oferty przez Wykonawce droga
elektroniczna na adres mail: ogabialystok.sr.gov.pl, w takim przypadku
wraz z oferta nalezy przestaé¢ (w formie skanow lub dokumentow
podpisanych podpisem elektronicznym) wszystkie  wymagane
dokumenty na w/w adres e-mail

3) oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert;

4) koperta powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposob:

OFERTA NA ,DOSTAWE DRUKOW SADOWYCH NA RZECZ SADU
REJONOWEGO W BIALYMSTOKU”

NR SPRAWY: G.230.15.2023
oraz kolorem czerwonym:
Nie otwierac¢ przed: (wpisa¢ termin otwarcia ofert)

5) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie doreczenie w terminie
w miejsce skladania lub wczesniejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny
Sposob;

6) oferty, ktore wplyna do Zamawiajacego po terminie wyznaczonym
na skladanie ofert, zostana odeslane bez otwierania niezwlocznie po
zakonczeniu postepowania;

7) koperta z oferta musi by¢ opatrzona pelna nazwg i dokladnym adresem
(ulica, numer lokalu, miejscowos¢, numer kodu pocztowego) uczestnika
postepowania skladajacego dana oferte.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Termin skladania ofert: 16.10.2023 r. do godz. 10.00.

Miejsce skladania ofert: Siedziba Zamawiajacego (adres jak w pkt I), pokoj
nr C439 (IV pietro, skrzydlo C).

Termin otwarcia ofert: 16.10.2023 r. godz. 10.15.

Miejsce otwarcia ofert: sala nr C403 w siedzibie Sadu Rejonowego (adres jak
w pkt ).

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin
skladania ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

W Formularzu cenowym (Zalaczniku nr 2) Wykonawca mnozy ilos¢ jednostek
zamawianych drukéw (kolumna nr 7) przez cene jednostkowa netto (kolumna nr
8). Suma wynikéw mnozenia stanowi wartos¢ netto (kolumna nr 9). W kolumnie


mailto:og@bialystok.sr.gov.pl

nr 10 nalezy wpisac¢ stawke podatku VAT (%). W kolumnie nr 11 nalezy wpisac
wartos¢ podatku VAT (wynik mnozenia wartosci netto /kol. nr 9/ i stawki VAT
/kol. 10/). W kolumnie nr 12 nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto, tj. sume wartosci
netto (kol. nr 9) i wartosci VAT (kol. nr 11). Suma wartosci brutto (kolumna
nr 12) stanowi cene¢ oferty brutto.

. Cena (wyrazona w PLN z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku - groszy)

musi obejmowac w szczegolnosci:

a. wszelkie koszty, podatki i inne oplaty zwiazane z dostarczeniem przedmiotu

umowy do Zamawiajacego,

b. wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce,

c. koszty pakowania i znakowania wymaganego do przewozu,

d. koszty transportu do bezposredniego uzytkownika wskazanego przez
Zamawiajacego,

e. koszty ubezpieczenia dostawy do czasu przekazania przedmiotu umowy
Zamawiajacemu,

f.  koszty zaladunku i roztadunku.

. Zamawiajacy przy ocenie ofert wezmie pod uwage calkowita kwote

wydatkowanych przez siebie Srodkéw publicznych, tzn. kwote, ktéra bedzie
zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia - kwote brutto
zawierajaca takze podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, o ile sa
one nalezne na podstawie odrebnych przepisow.

. Dokonujac czynnosci oceny ofert w zakresie kryterium ceny, Zamawiajacy dla

porownania ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT
w kraju, kwote naleznego, obciazajacego Zamawiajacego z tytulu realizacji
umowy, podatku VAT oraz cla (jezeli dotyczy).

IX. OPIS KRYTERIOW JAKIE ZASTOSUJE ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE

1.

OFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal sie
nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena - 100%.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia uczestnikowi, ktéry zaoferuje najnizsza cene,
przy jednoczesnym spelnieniu wszystkich innych wymagan okreslonych
w Warunkach postepowania.
Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty do zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, ofert
dodatkowych.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACJE O FORMALOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPELNIONE
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zawarcie umowy nastapi niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej,
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w odrebnym piSmie.

Tres¢ Wzoru umowy zawarta jest w Zalaczniku nr 5 do Warunkow
postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania procedury ich
ponownego badania i oceny.



XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie,
2) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) w postepowaniu nie wplyneta zadna oferta,

b) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

c) oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem ich danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sadu
Rejonowego w Bialymstoku z siedziba przy ul. Mickiewicza 103, 15-950
Biatystok.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku
mozliwy jest pod adresem do korespondencji: Sad Rejonowy w Biatymstoku,
ul. Mickiewicza 103, 15-950 Bialystok lub adresem  e-mail:
iod@bialystok.sr.gov.pl

Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie, ktory nie
jest uregulowany przepisami prawa- jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Podanie tych danych jest dobrowolne (i rozumiane jako wyrazenie zgody na
ich przetwarzanie), a ich brak nie wplynie negatywnie na realizacje celow
okreslonych w pkt. 3.

W zakresie przetwarzania danych osobowych posiada Pani/Pan nastepujace
prawa odpowiednio stosowane:

a) dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,

b) usuniecia danych - w zakresie, w jakim prawo to nie jest wylaczone na
podstawie odrebnych przepisow,

c) ograniczenia przetwarzania — w zakresie, w jakim prawo to nie jest
wylaczone na podstawie odrebnych przepisow,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych  Osobowych (dane kontaktowe: dostepne na  stronie:
www.uodo.gov.pl) w przypadku, gdy Panstwa zdaniem przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych;

e) ponadto, w zakresie, w jakim podstawa przetwarzania Panstwa danych
osobowych jest zgoda, majg Panstwo prawo wycofania zgody. Wycofanie
zgody nie ma wplywu na zgodnoS¢ z prawem przetwarzania, ktoérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe moga byc¢ udostepnione wylacznie organom lub
podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow lub
podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu administratora danych.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane i archiwizowane przez okresy
wynikajace z przepisow prawa lub przez okres niezbedny do zabezpieczenia
informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow albo
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zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen lub ochrony przed nimi.

XII. OKRESLENIE, KTORA CZESC ZAMOWIENIA NIE MOZE BYC

POWIERZONA PODWYKONAWCOM

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania przedmiotu zaméwienia
podwykonawcom.

Biatystok, 09.10.2023r.

Kierownik Oddziatu Gospodarczego
Sadu Rejonowego w Biatymstoku

Aneta Niewinska

Zalaczniki:

1.
2.

3.
4.
. Zalacznik nr 5 — Wzér umowy

Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik Nr 2 — Formularz cenowy wraz z opisem iloSciowo-asortymentowym
zamawianych drukow

Zalacznik Nr 3 — Doswiadczenie

Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu



